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HEMCPP} § ISTITUTO AUTONOMO per le CASE POPOLARI
% g DELLA PROVINCIA DI CASERTA
Prot. N° [ Us ng’g"‘ ,G@Nf?:gm\gﬁ@} Caserta, i O3 /o4 /2005

Alla Commissione per I’accesso

ai documenti amministrativi
Presidenza del Consiglio dei Ministri
Palazzo Chigi

Piazza Colonna, 370

00187 Roma

Race. A. R.
Oggetto: trasmissione delibera commissariale n. 76 del 30.12.2008.

Al sensi dell’art. 1, c. 1 D.P.R. n°® 184/06, in allegato alla presente, si trasmette 1a delibera a
margine indicata avente ad oggetto: “Legge n. 241/1990 ¢ s.m.ed i.-Regolamento per I’esrecizio di
accesso agli atti e ai documenti amministrativi, nonché del procedimento amministrativo -
abrogazione e sostituzione del regolamento adottato con deliberazione del C.d. A. n. 3105 del
20.09.20007.

Distinti salutl. -
IL DIRET oxilféGENERALE
(Avv. B Toti)

2

c.p.

Presidenza del Comsiglio del Ministri

DICA 00@0577-2.4.5.2.1

uimimn

Via E. Ruggiern, 134 - 81100 CASERTA - P1L 00101970814 - Tel. 0B23.278411 - Fax 0823.326008
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ISTITUTO AUTONOMO PER LE CASE POPOLARI
| DELLA PROVINCIA DI CASERTA |

ORIGINALE DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

NR. 4 PEL 20 -12-0&

Ufficio proponente: Direzione Generale

OGGETTO: L.07/08/1990n° 241 es.m.edl - Regolamento per I'esercizio del diritto di accesso agli
atti e ai documenti amministrativi, nonché del procedimento amministrativo ——
abrogazione e sostituzione del regolamento adottato con deliberazione del C.d.A. n° 3105

del 20.09.2000

-
-~

PARERE FAVOREVOLE DI REGOLARITA’ /,
SETTORE TECNICO SETTORE AMMINISTRATIVO DIREZIONE GENEWERSONALE/S.E.F.
{inoc Aftihia Reooianiy ’ {Avv Frnestn Tnin fAvv & to Tk

L' IMPEGNO DELLA SPESA DERIVANTE DALLA PRESENTE DELIBERAZIONE VIENE ASSUNTO SU___ CAPITOL__E
ARTICOL___ DEL BILANCIO DI PREVISIONE DELL'ESERCIZIO FINANZIARIO 200_ CHE PRESENTA LA SEGUENTE

SITUAZIGNE CONTABILE:

NOTIZIE CONTABILI
IMP.N. DEL IMP.N. DEL IMF.N. DEL

CAP. ART. CAP. ART. CAP._____ ART.__

- Stanziamento di Bilancie | €

- Impegni precedenti

€

- Disponibiliti €
- PRESENTE IMPEGNO | € _

€

- Disponibilita residua
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IL DIRETTORE GENERALE

| DIR ISEF ’ST]SAJ

v~ r2, alle ore 42 3 nella sede

L’anno 2008, il giomno Treinvia del mese di Bia
dell’Istituto alla Via E. Ruggiero, Caserta, con I'assistenza dell'avv. Ernesto Toti, Direttore

Generale dell"Ente, nella funzione di Segretario.




PREMESSO:

- chein data 18 maggio 2

aprile 2006 — Re golamemo recante disciplina in materia di accesso ai documenti

amminisirbitivi — 1 quale

documenti amministrativ

agosto 1990 e successive modificazioni.

organizzayori occorrent

| .
amministhazioni interess)
dalla data di entrata in Vigore del presente regolamento, dandone comunicazione alla

Commissione per l'accedso ai documenti amminsiralivi istituita ai sensi dell'articolo 27

della legge.
- Che, Vlstituto si era gia
Amministrazione n°. 31
- Che, allalluce delle diép

documenti amministrati

nonché del predetto D.H.

suo tempo adottato, giu

che prevede: “Le regioni e gli enti locali adeguano alle restanti disposizioni del presente

regolamgnio i rispettivi

in vigore, ferma restanglo la potestd di adotrare, nell'ambito delle rispetiive competenze, le

specifiche disposizioni p misure organizzative necessarie per garantire vei rispettivi

terrifori i livelli essenziali delle prestazioni e per assicurare ulteriori livelli di tutela”

Che il preﬁetto regotamepto dispone —all’art. 1 ¢c. 2: % I provvedimenti generali

RELAZIONE ISTRUTTORIA

(06 & stato pubblicato in Gazzetia Ufficiale it D.P.R. 184 dei 12

Hisciplina le modalita di esercizio del diritto di accesso ai

in conformita a quanto stabilito nel capo V della L.241del7

per l'esercizio del diritto di accesso sono adottati dalle

ite, entro il termine di cui all ‘articolo 14, comma 1, decorrente

fotato di apposito regolamento giusta delibera del Consiglio di

DS del 20.09.2000,

bste successive modifiche delie norme In matenﬁ di acceso al

Ln

A, soprattutto conseguenti alla pubbhcazxone della Legge n°. 15/0
R. 184/06, & necessario provvedere ad integrare il regolamento a

ta quanto previsto dall’art. 14 ¢. 2 uitimo periode del D.P.R.184/06

Il Funzionarie Istruttore

g JOVTeO
A

regolamenti in maleria di accesso vigenti alla data della sua entrgta




Tanto premesso ,
: - IL DIRIGENTE

Letta la relazione istruttoria;

Ritenuto doversi provvedere in merito;

PROPONE AL COMMISSARIO STRAORDINARIO LA SEGUE‘ITE DELIBERAZIONE

1) approvare il regolamento che si allega sub a) e che costituisce parte integrante e sostanziale del

; presénte deliberato, ritenendo, per 'effetto, abrogato e sostituito il precedente regolamento

| approvato con deliberazione del Consiglio di Amministrazione n°. 3105 del 20.09.2000: |

2) trasmettere copia del regolamento di cui innanzi alla competente Commissione per I'accesso aj
documenti amministrativi istitunita ai sensi dell'articolo 27 della legge 241/90, 'pre'sso la

| Presidenza del Consiglio dei Ministri; |

3) trasmettere copia della presente — con allegato regolamento - a tutti i responsabili degli Uffici

dell"Ente, disponendo che una copia dello stesso resti affissa all’albo dellfflstﬁibtﬁto per garanﬁme

..A "/
14 Jgf' ’
iwettoreGenerale
-1 FURE GENERALE
" p - A ’

la massima pubblicita

IL. COMMISSARIO STRAORDINARIO

Alla stregua dell’Istruttoria compiuta dal Servizio proponeﬁté, nonche dalla espressa dichiarazione
di regolaﬁté della étessa, resa dal Dirigente competente per materia: _
Letta la relazione istruttoria e la proposta di deliberazione del Direttore Generale nella qualitd di
Dirigente della Segreteria Generale; |
Ritenuto doversi prowedere 1n merito;
Visto lo .Statuto; '
Sentito il Direttore Generale, _
'DELIBERA
1} approvare il regolamento che si allega sub a) e che costituisce parte integrante e sostaﬁziale
del- presente deliberato, ritenendo, per Ieffetto, abrogato e sostituito il precedente
regolafnento approvato con deliberazione del Consiglio di Amministrazione n°, 3105 del

20.09.2000;
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al documentl amministrativi 19

Presidenza del Consiglio dei Ministri;

3) trasmettere copia delia presenje — con allegato regolamento - a tutti i responsabili degli

Uffici dell’Ente

garantirne la massima pubblicifa

4
f
1

1 Dxrgttdre Gener

(AW E &/on)

trasmettere copiq del regolame

hto di cul innanzi alla competente Commissione per l'accesso

tituita ai sensi dellarticolo 27 della legge 241/90, presso la

. disponendo che una copia dello stesso resti affissa all’albo dell Istituto per

ale




ILA.C.P. DELLA PROVINCIADICASERTA

REGOLAMENTO DEL DIRITTO DI ACCESSO
ALLE INFORMAZIONI, AGLI ATTI ED Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI, NONCHE’ DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Approvate con delibera del Consiglio di Amministrazio'ge n°, 3105 del 20.09.2000 _
Abrogato e sostituito con delibera Commissariale n®, t & del 2 ¢ -i2-08




SEZION
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del procedimento
e del procedimento

del termini




SEZIONE 1 — 1L BIRITTO D! ACCESSO

Parte [
DI SPOSIZIONI GENERALIX

Art. 1 — Fonti e finalita.

1. 1l presente regplamento attuali principi affermati dalle disposizioni stabilite .dalla legge 7
agosto 1990 n.241 e successive modificazioni ed integrazioni, ivi comprese quelle di cui alla
Legge n. 15/05 nonché del DJL. 35/05 convertito in Legge 80/05, dal DPR 27 giugno 1992
n.352, dal D.P.R. 184/06 e|dallo Statuto dell’Ente, per assicurare la trasparenza e la
pubblicita dell’attivitd amminstrativa ed il suo svolgimento imparziale, attraverso ’esercizio
del diritto di a¢cesso agli atti] ai documenti amministrativi ed alle informazioni in possesso
dell’ Amministiazione. Vengopo, inoltre, recepite le disposizioni del D.Lgs. 30 marzo 2001
n.165, del DPR 25 gennaio ]994 n.130 e del D.L. 12 maggio 1995 n.163 convertito con
modificazioni dalla legge 11 Ipglio 1995 n.273, nonché del D.Lgs. 30/6/2003 n.196.

2. 1l diritto di accksso si concretd , altresi, mediante il rilascio di copie degli atti e dei documenti

: amministrativi : : '
] 3. L'esercizio del diritto di visione degli atti del procedimento amministrativo, stabilito
1 dall’art. 10 della legge 7 agosto 1990 n. 241, & assicurato ai soggetti nei confronti dei quali il

provvedimentq finale & destinpto a produrre effetti ed a tutti gli altri che intervengono ai sensi
degli artt. 7 e 9 delia stessa lpgge, nella forma pit idonea a garantire la loro partecipazione

consapevole al procedimento ptesso.
4. L’esercizio del diritto di accelsso ¢ assicurato mediante procédimenti essenziali, semplificati,

secondo criteri di economicitd e di efficacia nell’interesse dei richiedenti. |

Art. 2 — Sog%etti del diritto)di accesso aile informazioni e agh atti amministrativi.

1. Ii diritto di aciesso alle infortnazioni ed agli atti dell’ Amministrazione & assicurato:
-in primo luogo, ai cittadini| sia in forma singola che associata. In quest’ultimo caso si
prescinde dalta esistenza di gin interesse diretto e specifico; ' :
-in secondo lupgo, a chiunque vi abbia un interesse all'accesso; suila base delle disposizioni
contenute nella legge 241/90 ¢ successive modificazioni ed integrazioni; tale interesse deve
essere ﬁnalizlizato alla tutela di situazioni giuridicamente rilevanti. '

]

; Art. 3 — Oggetto del diritto di accesso.

; \ : :

% 1. Costituiscono! oggetto del dirfitto di accesso:
a) i documenti amministraffvi, siano essi formati dall’ LA.C.P. di Caserta o detenuti dallo

stesso perlessere utilizzafi che non richiedano ulteriore attivita di raccolta o elaborazione;

b) gli atti res}i gia conoscibili attraverso la pubblicazione al’ Albo Pretorio;
¢) le informazioni di cui I’Hnte & in possesso.

2. 1l diritto di adcesso puo esercitarsi in via informale (art.7) o formale (art.8).

i / '

+
=)

~
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Parte i1
[ PROCEDRIMENTI DI ACCESSO

Art. 4 - Attivazione del diritto di accesso.

L’esercizio del diritto di accesso & assicurato da ciascuno degli uffici dell’Ente, previa

autorizzazione del Dirigente competente.

Ciascun Settore istituisce un protocollo settoriale relativo alle procedure di accesso sul quale

sono registrate in ordine cronologico le richieste pervenute, Poggetto, le risposte evase,

nonché gli importi riscossi ai sensi del successivo art. 8, comma 8.

I D1r1geme il quale assume in tal modo la qualitd di “Responsabile del procedimento di

accesso”, cura direttamente o tramite gli addetti al proprio Settore, appositamente formati ai

sensi della L. 150/2000, 1 rapporti con i soggetti richiedenti e provvede a quanto necessario

per ’esercizio dei loro diritti con le modalita stabtlite dal successivo comma 4.

11 Dirigente, anche a mezzo di propri collaboratori specificamente individuati:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso e alla identificazione del richiedente;

b) restituisce all’interessato copta della scheda di accesso apponendovi un timbro per
ricevuta;

¢) curala tenuta del protocollo settoriale sul quale sono registrate le richieste di accesso, la
data in cui viene evasa la richiesta 0 quella della lettera di comunicazione di esclusione o
differimento; :

d) consegna la documentazione rlchlesta o formsce [a motivazione per il diniego o
differimento;

e) comunica al richiedente I mnmlss1one delle richieste o, al contrario, il diniego o
differimento.

Art. 5 - Funzioni di organizzazione, indirizze e centrollo.

Il Direttore Generale esercita il controllo sulla regolarita e sulle modalita di svolgimento del
servizio, provvedendo a segnalare ai dirigenti interessati al procedimento di accesso,
richieste, osservazioni, e rilievi degli organi dell’Amministrazione, delle associazioni di
partecipazione popolare, di singoli cittadini, acco'npagnandole con le disposizioni e gli
indirizzi operativi per eliminare le difficolta rilevate.

I1 Direttore Generale riferisce al Consiglio di Amministrazione delle problematiche di cui &
venuto- a conoscenza a seguito dell’attivita svolta e propone interventi e soluzioni a
miglioramento della quaiita dei servizi resi al cittadino.

Ciascuno Dirigente & responsabile della immotivata o non sufficiente motivazione di
esclusione del diritto di accesso da parte degli interessati.

Art. 6 — Identificazione e legittimazione del richiedente.

L’esercizio del diritto di accesso agli atti ed ai documenti amministrativi & effettuato presso
I'Ufficio designato previa identificazione del richiedente le cui generalitd sono riportate su.
un’apposita scheda predisposta ai sensi dell’art.8. : : : S

-/

s
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11 diritto di accegso si esercita
competente a formare 1'atto copclusivo del procedimento o a detenerlo stabilmente indicando
gli estremi del documento, la p
della richiesta. Il Dirigente o
principi esposti hel presente reg

Qualora non sia
sorgano dubbi
rappresentativi,
documentazioni
contestualments

Art. 8 - |

rt. 7 — Accesso informale.
1 via informale mediante richiesta, anche verbale, all’Ufficio
Fopria identita e comprovando Iinteresse connesso all oggetto

reanizza, al suo interno, le modalita di accesso secondo i
Jolamento. '

rocedimento di accesso formale.

possibile I’acqoglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero

sulla legittim
sulla sussisty
fornite o s
a presentare i

" amuministrativo o per il rilascigq

dall’Ente formata da originale
Il diritto di acdesso puo esse

AR, via telefa*

0 per posta e

pzione del richiedente. sulla sua identitd, sui suoi poteri
nza dell’interesse alla stregua delle informafioni e delle
hl’accessibilita del documento, il richiedente & invitato
tanza formale per prendere visione degli atti del procedimento
di copia mediante la compilazione di una scheda predisposta
e copla messa a disposizione gratuitamente.

fe esercitato anche mediante I’invio, a mezzo raccomandata
ttronica, della richiesta contenente 1 dati previsti dalla scheda

di accesso, indi¢ati al successiyo quarto comma.

La scheda ¢ reglstrata nell apposito protocollo e gli interessati potranno richiedere copia di
ricevuta della $tessa, complefata della data di presentazione , del numero di protocollo
delPL.A.C.P. eldelle indicaziohi di cui al successivo quarto comma .

Nella scheda di accesso 0 nell nchlesta inviata con le modalita di cui al precedente comma,

sono indicati:

a) il cognome, nome, luogo e data d1 nascita, indirizzo, telefono e/o fax del richiedente;
b) gl estremi del documentp di identificazione o ia d1ch1ar321one di conoscenza da parte
di un d1peﬂ1dente dell’uffipio,

c) la posizione di rappresen]

ante legale, procuratore, € curatore con I’ mdxcazmne del titolo

dal quale derivano tali fupzioni;

dy I'indicazione degli atti o
copia specificando 1 dati
e) la motivazione prescritta

241.

Il Direttore Generale trasmetts
ovvero la assegna a personale

di ulteriori 5 g

evade la richiesta.
Nel caso il Dirigente del

I’accesso presso
di competenza.
il Dirigente del

richiedente la gollaborazione
dei guali viey

dei documentl
esattamente ['in

“elementi di cui|dispone per tal

L’esercizio dei

accesso alle strutture ed ai ser

Per il rilascio i

mentre & dovutb il rimborso d

orni in ¢aso (

i propri uffic

Settore, anch
formazione cf
diritti di infor

copie di atti

Settore

documenti amministrativi dei quali si r1ch1ede la visione o la
hecessari per la loro individuazione;
del secondo comma dell’art. 25 della legge 7 agosto 1990 n.

sollecitamente la richiesta al Dirigente del Settore interessato,
del proprio Settore. Entro i successivi 10 giorni, salvo proroga
li particolare complessita sulla ricerca degli atti, il Dirigente

interessato lo ritenga pill opportuno, potra disporre
|, provvedendo in questo caso direttamente alle comunicazioni

e attraverso !'ausilio di personale in assegnazione, presta al
| assistenza necessaria per |'esatta individuazione degli atti e
e richiesta la visione efe il rilascio di copia e per definire
e s’intende ricevere. 11 richiedente é tenuto a fbrnire tutti gli
E individuazione e definizione. :

mazione, di visione degli atti e documenti amministrativi e di
vizi, € assicurato dall’lLA.C.P. gratuitamente. '

b documenti non ¢ richiesto il pagamento dell’ imposta di bollo
i costi di riproduzione comprensivo del costo delle spese vive
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10.

11.

del personale ¢ dell’ammortamento delle macchine. La tariffa risulta individuata con
apposito atto del Consiglio di- Amministrazione. E™ ammesso. su richiesta, I'invio delle
informazioni o delle copie dei documenti per posta. telefax, od altro mezzo, previo
pagamento delle spese occorrentl per la spedizione oltre a queile gia previste dal presente
regolamento.

[ pagamento dei costi & effettuato presso 1'Ufficio Economato dell’Ente al ritiro degli atti.
Per |e richieste inviate per posta o con altro mezzo, il pagamento deve essere effettuato a
mezzo bollettino postale dopo che l'interessato abbia richiesto, anche telefonicamente,
’entita della somma dovuta per il rilascio delle copie. :

E’ fatta salva [’applicazione delle norme in materia di bollo o dei diritti di segreteria v1genn
all’atto della richiesta ricorrendo i casi previsti dal DPR 26.10.1972, n.642, allegato “A” e
successive modificazioni ed integrazioni; i diritti di segreteria 'sono riscossi a mezzo
pagamento diretto presso I’'Ufficio Economato, ovvero -previo utilizzo di bollettino postale
sul c.c.p. intestato all’[stituto. :

1’Ente assicura. altresi, che il diritto di accesso potra essere esercitato anche in via telemahca
Le modalitd di invio delle domande e delle relative sottoscrizioni sono disciplinate dall’art.
38 del D.P.R. 443/00 e successive modificazioni, dagli artt. 4 ¢ 5 del D.P.R. n°. 68/2005 e dal
D. Lgs. 82/2005 e'successive modificazioni.

Art. 9 — Ammissione all’esercizio dei diritti.

La decisione relativa all’ammissione delle richieste presentate spetta al Dirigente del Settore
competente. In caso di esclusione & necessario che la motivazione sia tempestivamente

- comunicata per iscritto al richiedente comunque entro i termini indicati nell’art. 8 comma 3.

Il Dirigente comunica direttamente al richiedente 1"impossibilita del rilascio di copia o di visura

degli atti, quando dalla richiesta non si rileva ’individuazione dell’oggetto o degli estremi

dell’atto.

Ciascun Dirigente del Settore adotta i provvedimenti 0rgamzzat1v1 necessari affinché I’accesso
avvenga con ’osservanza delle modalita stabilite dal presente regolamento.

L]

Art. 10 — Termini.

Il rilascio di copie di atti dell’Ente o la comunicazione con la quale si informa I'interessato
del diniego o del differimento o della limitazione all’accesso, € assicurato dal Dirigente del -
Settore interessato nel pil1 breve tempo possibile e, comunque, entro 30 giomni dalla data di
presentazione dell’istanza.

Ricevuta la comunicazione del diniego, del d1ffer1mento o della limitazione all’accesso, il
richiedente potra rivolgersi direttamente al Dirigente interessato per richiedere ulteriori
chiarimenti sulla sussistenza dei motivi di esclusione.

In‘presenza di richieste pervenute nej mesi di luglio e agosto il termine previsto ai precedente
1° comma & prolungato di ulteriori 30 giorni in relazione alla consistenza del personale
presente negli uffici.

I termini, vengono sospesi € ricominciano a decorrere dalla data di presentazmne degli
eventuali elementi mancanti sulla scheda di accesso di cui al comma 4 dell’art.8.
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la salute delle persone, gli accert;

" persone o di imp

Art. 11]~ Esclusione ¢

Sono esclusi dal cﬂiritto di acces
dalla cui conoscenza possa deriv
0 Imprese. o :

In particolare. sonp esclusi i doc
la vita privata e Ja relativa situg
ese 0 associaz]
particolare riferimento agli in
commerciale, di ' cui siano in
all’ Amministrazione dagli stessi
1 procedimenti penali, disciplinai
conclusivo; :
i fascicoli personali dei dipenden

el diritto di accesso — tutela della riseivatezza,

po gli atti gid preclusi direttamente da disposizioni di legge o
pre una lesione al diritto di riservatezza di terzi, persone, gruppi

himenti tnerenti a:

imenti medico - legali e le condizioni psico — fisiche;

izione economica di persone fisiche o giuridiche o gruppi di
oni, ivi comprese le situazioni del personale dipendente, con
teressi epistolare, professionale, finanziario,  industriale ¢
concreto titolari, ancorché i relativi dati siano fomit
boggetti cui si riferiscono; _

i e di dispensa dal servizio, con esclusione del provvedimentc

i dell’Ente;

la relazione riservata di collaudatbri negli appalti di OO.PP;

gli atti procedimentali relativi ad
gli atti preparatoril fino alla concl

un procedimento non concluso con un provvedimento;
isione del procedimento, in particolare con riferimento agli atti

di programmazione e fino a che rjon sia conclusa la fase relativa;
gli atti amministrativi generali a ¢ontenuto programmatorio;

esposti o comunidati di privati ¢
dirett1 interessati; |

pmunque pervenuti all’ Amministrazione, salvo che trattasi dei

ghi atti difensivi rqisi da legali del]’Ente;

nsulenti;

i pareti resi all” Exjte dai propri ¢
le situazioni ormai divenute esec

tive & inoppugnabili; f

E’ sempre garantita ai richiedentf che abbiano un interesse persanale e concreto li visione degli

atti relativi a procedimenti
difendere interessi giuridici o
fondamentali. |

11 Direttore Generale, su istanza
Consiglio di inistrazione
dall’accesso di categorie di doc

inistrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare e
per tutelare diritti della personalitd e altri diritti di liberta

i1 ciascun dirigente di Settore, potra proporre al Presidente del
li dichiarare, con apposito elenco, I’esclusione temporanea
pmentl, di documenti singoli o di parte di documenti tenuto

conto dei presupposti indicati nei|precedenti commi. :
Sono respinte, con provvedimerto motivato del Dirigente, le richieste generiche relative ad

intere categorie di|documenti.
L’accesso agli arli dell’ Ammini

L;trazione nON pud essere consentito, comunque, quando sia

diretto a svolgere juna funzione i controllo generale e globale dell’azione amministrativa che

non abbia alcun cqllegamento dir

b1to con una situazione giuridica soggettiva che si ritiene lesa.

Art. 12 - Differimento dell’accesso,

L'accesso ¢ differfito ove sia necgssario salvaguardare esigenze di riservatezza di terzi, persone,

gruppi od impresd.

[ accesso & altresi differito gve sia necessario salvaguardare esigenze di riservatezza

dell’ Amministrazjone, specie pella fase preparatoria dei provvedimenti
conoscenzg possa compromettere il buon andamento dell’azione

documenti la cui
amministrativa.

in' relazione a

Fatte salve le norme di pubblicitd che regolano i procedimenti di formazione di atti
amministrativi geperali, di pianificazione e di programmazione, 1’accesso & differito per gli atti

preparatori dei procediment] stes

1. A
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4. H differimento dell’accesso & disposto dal Dirigente del Setiore interessato con motivazione
scritta e deve avere durata determinata entro limiti ragionevoli che giustificano il differimento.

’ Art. 13 — Rifiuto della richiesta.

1. Decorsi trenta giorni dalla presentazione della richiesta d’accesso agli atti questa si intende

1 rifiutata. _ :

] Di norma il rifiuto o le limitazioni all’accesso dovranno essere comunicate per iscritto entro

i 30 giorni successivi alla richiesta e debitamente motivati, con riferimento specifico alla -

norma che 1i disciplina. '

T 3. In caso di rifiuto, espresso o tacito, o di differimento il richiedente, entro i 30 glorm

.o successivi, pud presentare ticorso al Tribunale Amministrativo Regionale, anche con le

' procedure di cui all’art. 25 c. 5 bis della L. 241/90.

4. In questo ultimo caso i termini per ricorrere al Tribunale Amministrativo decorrono da
quando I’interessato riceve ’esito dell’istanza .

]

PARTE HI ..
IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

"~ Art. 14 - Garanzie del diritto.

I. L’esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle informazioni di cui & in possesso
I’ Amministrazione & promosso, assicurato e realizzato dall’organizzazione dell’Ente secondo

: le norme stabilite dal presente Regolamento.

2. L’esercizio del diritto deve assicurare ai cittadini tutte le informazioni sullo stato degli atti e
delle procedure, sull’ordine di esame di domande, progetti € provvedimenti che comunque Ii
nguardano : '

3. Tutti i cittadini hanno diritto di accedere, in genere, alle informazioni di cui dispone
I’ Amministrazione, relative all’attivita da essa svolta o posta in essere da Istituzioni, Aziende
speciali ed Organismi che esercitano funzioni di competenza dell’Istituto.

4. L’informazione deve essere resa assicurando la veridicita, I'esattezza e la completezza dex
suoi contenuti.

Art. 15 - Oggeﬁo del diritto alle informazioni.

I 1l d1r1tto di accesso alle 1nforn1azwm & esercitato nei limitt prev1su dalla Iegge in partlcolare
€580 € garantito espressamente in riferimento:
-a) allo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine di esame di domande progetti ¢

provvedimenti che comunque riguardano colui che ne fa richiesta;
b) 9011 atti del’ procedimento amministrativo (artt.9 e 10 legge 7.8. 90 n.241Y;

AL IIACAILAS DandadinaaEadic iV BN

_ Fatto salvo quanto previsto dal plecedeme art. 7 del presente regolamento I'LA.C.P. assicura,
nelle forme previste dat successivi articoli, le informazioni in suo possessa, con esclusione di
quelle per le quali ricorrono le condizioni preclusive o limitative di cui aj precedenti artt.11 ¢
12. o

[




Art. 16— Informazioni raccolte medianie strumenti informatici.

1 Lraccesso alle informazioni racdolte mediante strumenti informatici avviene con le modalita

previste dal presente regolamgnto nel rispetto delle esclusioni e limitazioni di cui al

precedente art. 11 e di guelle pontenute nel D. Lgs. 30/6/2003, n. 196. (normativa sulla

privacy)

Le informazioni contenute in dopumenti sono distinte in:

a) informazioni | “esterne” acquisibili- direttamente attraverso la materiale visione del
documento e senza far ricogso ad alcuna procedura informatica, che sono utilizzate per

I"identificazione del documefito stesso ¢ devono essere sempre accessibili,

3 b) informazioni| “interne™ leggibili soltanto con procedure informatiche, con strumenti di
lettura e con $istemi e pararrketri di accesso. _ _

Le informazioni!di cui al presefte articolo devono essere raccolte in modo da assicurare le

loro protezioni dalla distruziohe e dalla perdita accidentale, nonché dall’adcesso, dalle

variazioni o dalla divulgazione fon autorizzati. ' ' §

4 L’accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici viene attuato attraverso
idonei sistermni ¢ parametri dijaccesso stabiliti dal dirigente competente. Al richiedente
autorizzato sono| fornite le istrutioni sull’uso degli strumenti e delle procedure necessarie per
’acquisizione dglle informazioni.

p 5. La copia delle [nformazioni rpecolte e custodite mediante strumenti informatici, gualora

L consentita, & praticabile sia mediante 1'uso di procedure informatiche sia mediante stampa ed

. & assicurata dalllEnte con le stdsse modalita previste per il rilascio di atti e documenti. A tal

fine, & fatto salvp comunque I’agcesso di cui al precedente art.7, in quanto consentito.

Le informazioni|raccolte e custddite mediante strumenti informatici possono essere trasmesse

via rete nel rispetto delle dispodizioni di cui al presente regoldrento. |

!\_)

LI

Art. iff - Programmi d’intervento.

PLA.CP. prom}uove intervent] diretti ad assicurare la migliore informazione: dei cittadini
sulle attivita dell’Ente, sui prdgrammi dell’ Amministrazione sullo stato dei problemi della
comunita, suglijobiettivi che sifintendono perseguire e sul concorso economico loro richiesto
per particolari progetti e serviz}. - - '
2. La scelta degli {nterventi avvigne, tenuto conto delle risorse finanziarie che la situazione del
bilancio dell’Ente consente dil destinare al programma per I'informazione dei cittadini fra
quelli sottoelencati: '
a) pubblicazipne di un bolleftino periodico d’informazione;
by diffusione!di fogli d'informazione e d’orientamento rivolti' a particolari gruppi di
cittadini per far conoscerg le iniziative, le provvidenze ¢ le opportunita disposte a loro
favore e le modalita per upufruirne; o
3 ¢) organizzazione di confergnze stampa e di altri rapporti con gli organi di informazione
per presentare programniji, progetti, bilanci, rendiconti e per fornire documentazioni
:donee a far conoscere ai fittadini la situazione dell’Ente-ed i suol obiettivi; _

]

T

12} Troo t, " o1dm e
d} esposizione dei progetti ¢he I"Ammumistrazione i tende realizzare, con wdonee forme 4t

illustrazione e con sensibjlizzazione della popolazione interessata; _
e} organizzazione di riuniorfi 8 quartiere, di particolari categorie di cittadini, per illustrare
rogrammyi, bilanci, progetd, iniziative e valutare il livello del consenso che le stesse

otftengonoy
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ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile per informare i cittadini dell’attivita
dell’ Amministrazione ¢ di ogni altro evento che costituisca per gli stessl motivi di
rilevante interesse. :

Art. 18 — Pubblicazione all’ Albo Pretbrio.

Nella sede dell’Ente, in luogo accessibile al pubblico, ¢ collocato V’albo pretorio
dell’Ente costituito in modo da garantire la conoscenza ¢ la lettura degli atti esposti ¢,
insieme, la loro conservazione senza possibilita di danneggiamenti o sottrazioni. _
Tutte le deliberazioni degli Organi collegiali dell’Ente sono pubblicate, mediante
deposito delle stesse presso la Segreteria Generale, in luogo a tale scopo individuato
dall’ufficio: il relativo avviso & affisso all’albo pretorio. Le ordinanze del Presidente, gli-
avvisi di convocazione del Consiglio di Amministrazione, gli avvisi di gara, i bandi di
concorso, e tutti gli atti che per disposizioni di legge o di regolamento devono essere
pubblicati ufficialmente, sono affissi all’albo pretorio per la durata stabilita dalle norme
in vigore. o

Quando la consistenza e la natura degli atti (diversi dalle deliberazioni di cui al comma 2)
lo rendono necessario, nell’albo pretorio viene affisso ’avviso di pubblicazione e il
deposito dell’atto comprendente I"indicazione dell’Organo che 1o ha emesso o adottato,
I’oggetto, la data, il numero e la precisazione che il documento ¢ consultabile presso
1"Unita operativa competente.

1l Direttore Generale incarica un dipendente che, nell’ambito delle attribuzioni della sua
categoria, ¢ responsabile della tenuta dell’albo pretorio, dell’affissione e diffusione degli
atti, della vigilanza degli atti in deposito nellifficio di consultazione e della tenuta del
registro delle affissioni. ' _

L’incaricato del servizio provvede alla tenuta di un registro cronologico degli atti affissi
all’albo pretorio con I'indicazione del periodo di pubblicazione ¢ del giorno del rilascio
del certificato di compimento della stessa e della restituzione degli atti. I registri delle
affissioni all’albo pretorio completati, sono depositati nell’archivio dell’Ente.

I Direttore Generale vigila sulla regolare tenuta dell’albo pretorio e vista i certificati di

pubblicazione rilasciati dal dipendente incaricato.

SEZIONE II -
" IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art, 19 — Principi.

1l procedimento amministrativo si conforma a principi: di correttezza, di trasparenza e
semplificazione dell’azione amministrativa. L’ Amministrazione, nell’espletamento dei propri
compiti osserva, altresi, le seguenti regole: -

legalita, econormicita, efficacia e pubblicita;
divieto di aggravamento del procedimento; _
obbligo di conclusione del procedimento mediante 'adozione di un provvedimento
esplicito; - : -

obbligo di motivazione del provvedimento amministrativo con 1 limiti fissati dall’art.3
della legge 7.8.90 n.241. ' )
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6~ Ambiio di applicazione.

11 del presente regolamento si applicano ai procedimenti
2 serta. '

rocedimenti concorsuali per 1'accesse ai pubblici uffici ed ai
bnosizioni di cui al capi seguenti si applicano in guanto
i riguardano. ' : '

Responsabile del procedimento.

bnti amministrativi dell’Ente & assegnata ai Dirigenti dei vari
he definiscono le competenze analitiche per materia delle
te stesso, secondo quanto disposto dalle funzioni connesse
ca. -

ba soltanto con riferimento alla funzione di emanazione del
imento ma I'Ufficio o gli Uffici competenti sono individuati

del compimento anche delle singole operazioni descritte nel successivo art.

ui competenza rientrano le suddette operazioni, provvede ad
procedimento apponendo indicazione scritia sul documento
bhe — se necessario - secondo il principio di affinitd per
nane in capo al Dirigente qualora non provveda ad alcuna

assumnere personalmente la; responsabilita

operativa del
in un momento successivo per:ragioni di coordiyfamento o di

ta ai soggetti interessati nel procedimento, deve indicare
& il nominativo del responsabile del procedimento.

iti del responsabile del procedimento.

ento ¢ affidata la gestione del procedimento amministrativo

comprendente 1lespletamento ¢i una o piu delle seguenti operazioni:

- instaurazione del procedime

- svolgimento

| ammissibilitd, dei requisiti

del provved

valutazione di merito sulla
- indizione, oVe opportuno,
informazioni

- adezione del

- cura delle formalita

2. Qualora non
procedimento, co
1"emanazione del
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imento finale,

nto su istanza di parte o d’ufficlo;
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finale fatto salvo quanto previsto nel comma seguente;
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all’adozione del provvedimento finale, il responsabile del
toria, trasmette il fascicolo al proprio dirigente per consentire

finale.
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Art. 23 — Termini per la conclusione del procedimento.
L'Ente & tenuto a concludere i procedimenti amministrativi entro termini certi e
predeterminati e, comunque, non oltre 30 giomni dalla presentazione dell’istanza.
Art. 24 — Decorrenza e sospensione dei termini.

Nei procedimenti che si aprono su istanza di parte, il termine decorre dalla data di
presentazione della domanda all’ufficio protocollo dell’Ente, che provvedera alla sua

. trasmissione al Settore competente secondo quanto previsto dall’art. 21, comma 1.

Se ¢ prevista una data entro cui le domande devono essere presentate, il termine decorre da

‘tale data.

Nei procedimenti instaurati d'ufficio, il termine decorre dalla data di adozione dell’atto
formale di iniziativa assunto dagli Organi dell’Ente. :

I termine per la conclusione del procedimento rimane sospeso:

a) nei casi in cui per la prosecuzione del procedimento debba essere compiuto un
adempimento da parte dell’interessato per il tempo impiegato per tale adempimento;

b) nei casi in cui debba essere sentito obbligatoriamente un Organo consultivo per il tempo
massimo di 45 giorni indicato dal comma 1 dell’art. 16 legge 7.8.90 n.241, fatte salve le
interruzioni per esigenze istruttorie ai sensi del successivo comma 4 dello stesso
articolo; _ ' :

¢) nei casi in cui debbano essere obbligatoriamente acquisite valutazioni tecniche di

- Organi ed Enti appositi secondo quanto previsto dall’art.17 della legge 241/90;

d) per il tempo necessario all’acquisizione di afti di altre Amministrazionl nei termini

stabiliti dalle stesse ai sensi dell’art.2 della legge 241/90.

Art. 25~ Proroga dei termini.

[ termini dei singoli procedimenti amministrativi possono essere prorogati per sopraggiunte
esigenze istruttorie, per una sola volta e per non piu di trenta giorni, '

- La proroga & disposta dal responsabile del procedimento con atto motivato recante il visto di

assenso del Dirigente del Settore, per le esigenze che intervengono nell’arco di tempo a sua
disposizione. : -

Dal momento in cui lo schema di provvedimento viene trasmesso dal responsabile del
procedimento all’Organo competente all’adozione dell’atto finale, la proroga ¢ disposta da
quest’ultimo.

Ari. 26 — Comunicazione agli interessati.

Dell’avvio del procedimento & data comunicazione con le modalita di cui all’art. 8 della
legge 7.8.90 n. 241, ai destinatari del provvedimento finale, ai soggetti che per legge devono
intervenire nel procedimento, ed ai terzi che possono ricevere un pregiudizio dal
provvedimento finale. . . _

L' Amministrazione & esonerata dall’obbligo di effettuare la comunicazions quando
sussistono tagioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita del
procedimento e per tutti i provvedimenti cautelari cosi come previsto dall’art. 7 comma 2
della legge 241/90; in tal caso la comunicazione potra essere effettuata dopo I’adozione delle

misure cautelari stesse. !
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E' data comunicazione a tutt pli interessatl, a cura éel responsabile del procedimento, anche
in caso di sospensione o prorofa dei termind.

Qualora, per il|numero dei dejtinatari la comunicazione personaie non sia posmbﬂe o risulti
particolarment¢ gravosa, I’ Amministrazione procede per pubblici avvisi.

L8]

Art. 27} Intervento nel procedimento.

‘1. I soggetti indicati nell’art. 26, | nonché le associazioni o comitati portatori di interessi diffusi
a cul il provvedlmento possa risultare pregiudizievole, possono visionare gli- atti relativi al
procedimento, 1+1t1rarne copia € presentare memorie scritte ¢ documenti che vengono acquisiti
dal responsab:1¢ del procedimento.

Sull’ammissibilita dell’intervgnto decide il responsabile del procedimentp . valutate le
condizioni di cyi al comma I. . 3
Al sensi dell’at. 11 della legge 7.8.90 n. 241 I’ Amministrazione si avvale della facolta di
concludere con.gh interessati accordi finalizzati a determinare il contenuto” discrezionale del
provvedimento ovvero in sostijuzione di questo, nei casi consentiti dalla legge. -

[
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Art. 28 — Accesso alle informazioni sull’iter del procedimento.

I soggetti portatori di interessi pubblici o privati che intervengone nel procedimento con le
modalita esplicitate nel precededte art. 27, hanno altresi il diritto di chiedere e ottenere
dall’ Amministrazidne informaziorfi circa lo stato del procedimento e il tempo di attesa per I’esito
del medesimo. - :

Alrt. 29- Autocertificazione.

L Amministrazione, nell’ottica dk semplificazione dell’azione amminisirativa, ed al fine di
evitare ogni aggravamento del procedimento amministrative, da attuazione alle norme contenute
nell’art. 30 della legge 7.8.90 n. 241 e nel T.U. delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documeqltazione ammirfistrativa approvato con D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

! Art. 30-{Disposizioni transitorie e finali.
1. Le diSposizionji inerenti la decorrenza dei termini si applicano ai procedimenti la cui
iniziativa, di parte o d’ufficiq, sia assunta dopo la data di entrata in vigore del presente
regolamento. _ -
Per i procedimenti in corso alla data di entrata in vigore del presente regolamento, 1 termini
per la conclusione da esso preyisti decorrono da tale data.
It Direttore Generale, dopo 1'pdozicne dei provvedimenti per la prlma organizzazione del

servizio, cura la diffusione delfpresente regolamento inviandone copia ai Dirigenti di Settore,
che provvederanno ad informajme i Responsabili degli Uffici

e
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4. Copia del regolamento viend trasmessa dal DIrettore Generale alla Commissione per
'accesso al dotumenti amministrativi presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri in
conformita a quanto stabilito dcll art. 1 c. 2 del D.P.R. n°. 184/06 :




